
Apoyo Código: MA-GA-FO-06

Gestión Administrativa Versión: 5

Formato acta de reunión Fecha de aprobación: 02/08/2023

ESTADO: APROBADO

TIPO DE ACTA: REUNION

NÚMERO DE ACTA: 3_1

FECHA: 13/03/2026 HORA INICIO: 10:00 AM HORA FINAL: 11:00 AM

LUGAR: Virtual

RESPONSABLE: Jose David Millan

OBJETIVO DE LA REUNIÓN

Revisar la estructura y lógica de las matrices de seguimiento de proyectos (adecuaciones, 
dotaciones e infraestructura) utilizadas por el Ministerio, con el fin de avanzar en la elaboración 
de indicadores para los productos 8 y 9 del IETS, coordinar el acceso a la información y planificar 
las próximas sesiones de trabajo.

ORDEN DEL DÍA Y DESARROLLO (TEMAS TRATADOS)

Índice:

1. Revisión de las matrices de seguimiento de proyectos
2. Clarificación de las etapas de los proyectos
3. Estado y acceso a la información para Producto 8 y Producto 9
4. Planificación y avances de los indicadores
5. Asuntos relacionados con las invitaciones a reuniones
6. Proceso de aprobación de actas

Contenido:

1. Revisión de las matrices de seguimiento de proyectos
Luis Guillermo Pinzon La Rotta presentó la estructura y la lógica de las matrices de seguimiento 
de proyectos (adecuaciones, dotaciones e infraestructura), explicando cómo se vinculan con el 
inventario general, la información detallada que contienen (ej. porcentajes de avance, estados, 
cofinanciaciones) y cómo se actualizan por los responsables de los proyectos.

Página 1 de 4



Apoyo Código: MA-GA-FO-06

Gestión Administrativa Versión: 5

Formato acta de reunión Fecha de aprobación: 02/08/2023

2. Clarificación de las etapas de los proyectos
Se aclaró la división de los proyectos en equipos (dotación biomédica, adecuaciones, infraestruc-
tura grande) y cómo se organizan las 13 etapas del ciclo de vida de un proyecto, especialmente 
el hito del 'giro' que marca el inicio del seguimiento en estas matrices hasta su terminación (etapa 
12).

3. Estado y acceso a la información para Producto 8 y Producto 9
Se discutió el estado de las solicitudes de acceso a la información para los equipos del Producto 
8 y 9. Se indicó que las solicitudes de usuarios se realizaron y se espera tenerlos prontamente. 
Además, se acordó el mecanismo para compartir la información de los 12 proyectos ya solicitados.

4. Planificación y avances de los indicadores
Se estableció un plan para presentar avances en los indicadores del Producto 9 el próximo martes 
y se programó una sesión de trabajo extraordinaria de 2 horas para ese día con el objetivo de 
construir las fichas técnicas de los indicadores. También se propuso una reorganización de las 
reuniones de seguimiento de los viernes para incluir ambos productos (8 y 9) cada 15 días.

5. Asuntos relacionados con las invitaciones a reuniones
Isabel Cristina Burbano Ulchur reportó que ella y otras funcionarias del Ministerio (Paola Avellane-
da y Claudia Vargas) no estaban recibiendo las invitaciones para las reuniones de seguimiento de 
los productos 8 y 9. Jose David Millan se comprometió a revisar y corregir este error de inmediato.

6. Proceso de aprobación de actas
Jose David Millan explicó el proceso de aprobación de las actas de reunión a través de una 
plataforma interna del IETS, donde se envían para revisión y firma, quedando también consignadas 
en el Drive compartido para trazabilidad.

COMPROMISOS ESTABLECIDOS

No Compromiso Responsable Fecha de cumplimiento

1 El equipo de Jose David Millan revisará y 
ajustará la propuesta de indicadores para 
el producto 9, incluyendo indicadores de 

logro previamente excluidos y descartando 
los temáticos, para ser presentado en la 

siguiente sesión.

Jose David Millan y equipo 16/03/2026

2 Angie Paola Montenegro Jimenez enviará 
los archivos de las matrices de seguimiento 
para ser revisados por el equipo, y explicará 

su contenido en la reunión del viernes.

Angie Paola Montenegro 
Jimenez

12/03/2026

3 Jose David Millan agendará las reuniones 
de seguimiento para el martes 17 y jueves 

Jose David Millan 18/03/2026
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19 de marzo de 2026, de 2:30 PM a 4:30 
PM.

4 Jeisson Gabriel Parra Mariño se pondrá 
en contacto con Angie Paola Montenegro 

Jimenez para coordinar el proyecto P8, una 
vez reciba sus datos de contacto.

Jeisson Gabriel Parra 
Mariño

18/03/2026

5 Angie Paola Montenegro Jimenez enviará la 
información de los archivos solicitados para 

el producto 8 y confirmará la creación de 
usuarios para acceso.

Angie Paola Montenegro 
Jimenez

11/03/2026

6 Crear un link en la nube para que Luis 
Guillermo pueda subir la información de los 

12 proyectos solicitados.

Jose David Millan 25/03/2026

7 Compartir la presentación sobre las etapas 
y el seguimiento de proyectos.

Luis Guillermo Pinzon La 
Rotta

25/03/2026

8 Incluir a Isabel Cristina Burbano Ulchur, 
Paola Avellaneda y Claudia Vargas en las 

invitaciones de las reuniones de seguimien-
to de productos 8 y 9, y reenviar las invita-

ciones programadas.

Jose David Millan 12/03/2026

9 Entregar usuarios y claves de acceso a las 
plataformas de información para Jose David 
Millan y Jeisson Gabriel Parra Mariño, y co-
ordinar una sesión con gestión documental 

para capacitación.

Luis Guillermo Pinzon La 
Rotta

12/03/2026

10 Subir la información de los proyectos ya so-
licitados a la carpeta compartida.

Luis Guillermo Pinzon La 
Rotta

12/03/2026

11 Compartir los usuarios y contraseñas de 
acceso a Johan Rios para agilizar sus con-

sultas.

Jose David Millan, Jeisson 
Gabriel Parra Mariño

25/03/2026

12 Presentar los avances sobre el tema de in-
dicadores para el Producto 9.

Jose David Millan 17/03/2026

13 Programar una reunión extraordinaria de 
2 horas para la construcción conjunta de 

fichas técnicas de indicadores para el Pro-
ducto 9.

Jose David Millan 17/03/2026

14 Programar una reunión particular extraor-
dinaria para revisar la información del Pro-

ducto 8, si se considera necesario.

Luis Guillermo Pinzon La 
Rotta

25/03/2026

15 Mantener las reuniones quincenales de 
los viernes, dividiéndolas para presentar 

Jose David Millan, Jeisson 
Gabriel Parra Mariño

25/03/2026
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avances del Producto 8 (liderado por Jason) 
y Producto 9 (liderado por Jose David).

ASISTENTES

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO O ROL - DEPENDEN-
CIA

ASISTIÓ FIRMA

Jose David Millan Organizador Virtual

Luis Guillermo Pinzon La Rotta Moderador Virtual Sin firma

Angie Paola Montenegro 
Jimenez

Moderador Virtual Sin firma

Isabel Cristina Burbano Ulchur Moderador Virtual Sin firma

Jeisson Gabriel Parra Mariño Moderador Virtual Sin firma

Johan Rios Moderador Virtual Sin firma

DAYSI JOHANA SANMARTIN 
DURANGO

Moderador Virtual Sin firma

Nancy Gineth Medina Amaya Moderador Virtual Sin firma

Joyce Cantillo Moderador Virtual Sin firma
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